MANUAL DO PROCESSO DE CRIACAO DE
FORMULARIO DE INSCRICAO PARA PROCESSO
SELETIVO DE LATO SENSU



Documento elaborado pela Divisdo de Pés-Graduagao Lato Sensu
Vers3o atualizada em 15/04/25.

ORIENTACOES GERAIS

Apo6s o Curso ter sido submetido e, posteriormente, aprovado, o coordenador do
referido curso passa a ter acesso ao “Portal Coordenador Lato Sensu”, por onde podera,
dentre outras funcionalidades, elaborar o questionario para o processo seletivo.

O Coordenador deve acessar <sigaa.uffs.edu.br> para cadastrar o Formulario de

Inscri¢do (Questionario) e o Criar o Processo Seletivo.

Ap0s o cadastro do processo seletivo a DPLS ira analisar, aprovar e publicar o
processo seletivo.

A partir da publicacao do processo seletivo ele aparecerd no Portal Publico do SIGAA
€ permitira inscri¢des.

Apbs receber uma inscrigdo ndo ¢ possivel alterar o questiondrio, por isso € necessario
revisar com cuidado antes de publicar.



http://sigaa.uffs.edu.br/
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Periodo do Curso

Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Tedos os alunos do e

curso e a coordenagdo tem acesso a ele. 02/05/2023 a 30/12/2025
Limite para submissdo do relatério final

até  28/02/2026

FORUM DE CURSOS

Cadastrar novo tépico para este férum
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LISTA DE QUESTIONARIOS Questionério
Titulo do Questionario Tipo Perguntas

SIGAA-SML-SIGAA |



PoORTAL Do COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > DADOS GERAIS

Dapos GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Processos Seletivos
Titulo: * [FORMULARIO DE INSCRICAQ PARA APERFEICOAMENTO EDUCACAQ EM TEMPO INTE(

Cancelar || Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA-SML-SIGAA | Secretaria Especial de TI - https://ati.uffs.edu.br | Copyright © 2006-2025 - UFRN - srv-sigaplsml-tst-01.uffs.edu.br.srv-sigaplsml-tst-01 - v4.1]

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ApIcIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # -- SELECIONE -- b

Pergunta: #

pergunta Obrigatéria? [

Adicionar Pergunta | Cancelar | Resumo do Questiondrio

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA-SML-SIGAA | Secretaria Espedial de TI - https://ati.uffs.edu.br | Copyright © 2006-2025 - UFRN - srv-sigaplsmi-tst-01.uffs.edu.br.srv-sigaplsmi-tst-01 - v4.12.14

Insira a descricdo da pergunta, marque se a pergunta for obrigatoria e clique
em Adicionar Pergunta.

ATENCAO: Todos os documentos obrigatérios do edital devem constar no
Questionario como Pergunta do Tipo Arquivo e o tamanho maximo deve ser
de 2MB.

Nao é necessario perguntas para informacdes pessoais, vejam no fim deste
manual que o sistema ja apresenta o cadastro de informacdes pessoais.

Sugerimos inserir apenas uma pergunta para o candidato inserir o
nuamero de telefone, ja que ndo é campo obrigatorio e eles ndo tem
preenchido.

PorTaL Do COORDENADOR LATO SENSU > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ApIcIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: % DISSERTATIVA v

Pergunta: #

Pergunta Obrigatdria? O

Quantidade Maxima de Caracteres: *

Adicionar Pergunta | Cancelar ||| Resumo do Questionério

* Campos de preenchimento obrigatério.

&) Nova Pergunta %/ & : Mover pergunta para cima ou para baixo . Alterar pergunta 'Ef: Remover pergunta
Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Processos Seletivos
Titulo: FORMULARIO DE INSCRICAO PARA APERFEIGOAMENTO EDUCAQSO EM TEMPO INTEGRAL ADOLESCENCIAS EM DIALOGO
Questionario
1. { Numero maximo de Caracteres: 100 )

Cadastrar Questiondrio | | << Editar Dados Gerais || Cancelar

+809

Resposta Dissertativa

4. Insira o titulo
do
Questionario.

5. Sdo possiveis 0s
seguintes tipos de
questdo:

Unica ou Miiltipla
escolha

Unica ou Miiltipla
escolha com peso
na alternativa
Dissertativa
VouF

Numérica

Arquivo

6. Apos a
insercdo de
todas as
perguntas clique
em Resumo do
Questionario e
revise todo o
questionadrio e
clique em
Cadastrar
Questionario.
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Limite para submisséao do relatério final
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Cadastrar novo tépico para este forum e /022

Nenhum item foi encontrado

PoRrTAL D0 COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESs0s SELETIVOS

Caro Usudrio,

Na listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos

FiLTRAR PROCESS0S SELETIVOS

[ Ano:

Buscar || Cancelar

&) cadastrar Novo Processo Seletivo |41 ‘Uisualiza_r Processo Seletivo
£2: Sincronizar com Administrativo @: Gerenciar Inscricdes ._: Lista de Presenca dos Inscritos

.+* Alterar Processo Seletivo 4J: Remover Processo Seletivo
@: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

STA DE PROCESSOS SELETIVOS

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA-!

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

J Listar processos seletivos cadastrados

0s Do PROCESS0 SELETIVO

Titulo do Edital: # EDITAL N° xx/GR/UFFS/2025

Inicio das Inscrigbes: |18/04/2025 E as 00:00

Fim das Inscrices: 08/05/2025 E as 23:59

Edital: | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido
Manual do Candidato: | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Verificar disponibilidade de vagas: * O sim @ ngo

Possui Taxa de Inscricdo: O sim @ nao

OUTRAS INFORMACOES

Descrigao do Processo Seletivo H Orientagdes aos Inscrit... I

Utilize o0 espago abaixo para definir 8 descricdo do processo seletivo e as orientagdes de interesse dos candidatos.

PROCESSO DE SELE(;ED DE CANDIDATOS PARA O CURSO DE PC’!S—GRADUA(;.EO LATO SENSU XXXX

PUBLICO-ALVO: O curse de pés-graduacdo lato sensu XXX ¢ direcionado, preferencialmente, para diretores(as), coordenadores(as) pedagégicos(as) e professores(as) que estejam em
pleno exercicio de suas fungdes nas escolas das redes piblicas municipais ou estaduais, e outros candidatos interessados que possuam curse superior reconhecido pelo MEC.

7. ApoOs o
cadastro do
Questionario é
necessario
acessar
Cadastro>
Processo
Seletivo>
Gerenciar
Processo
Seletivo e
Clicar em
Cadastrar Novo
Processo
Seletivo.

8. Insira as
informacdes de
acordo com o
edital.

Em Verificar
disponibilidade
de vagas
mantenha NAO.

Clique em
avangar.




PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Cursos Do PROCESSO SELETIVO

Curso: * | APERFEICOAMENTO PARA GESTORES ESCOLARES DA REGIAO SUL NA PERSPECTIVA DA EDUCAGAQ EM TEMPO INTEGRAL: ADOLESCE! v

Questionario: [FORMULARIO DE INSCRICAQ PARA APERFEICOAMENTO EDUCACAQ EM TEMPO INTEGRAL ADOLESCENCIAS EM DIALOGO V]
NO de Vagas: # 600

9. Selecione o

——nr curso e o
Adicionar a lista . ..
Questionario e
: Remover /Adicione a lista.
Curso Nivel Questionario Vagas N A .
Salvar || Salvar e Submeter | << Dados do Processo Seletivo | Cancelar a SequenCIa
clique em
* Campos de preenchimento obrigatério.
Salvar e
Submeter.
: Remover
Curso Nivel Questiondrio Vagas
APERFEICOAMENTO PARA GESTORES ESCOLARES DA REGIAQ SUL NA i =
PERCPECTIVA DA EDUCAGAO EM TEMPO INTEGRAL: ADOLESCENCIAS EM — :gﬁgﬁg"gﬁ%ﬁ:‘gﬁ:ﬂ%ﬁmgﬁggﬁ%ﬂ;RODMOGO 600 | @
Salvar << Dados do Processo Seletivo || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatdrio.
Portal do Coordenador Lato Sensu
SIGAA-SML-S etaria Espedal de TI - http: ti.uffs.edu.br | Copyright @ 2006-2025 - UFRN - srv-sigaplsmi-tst-01.uffs.edu. br.srv-sigaplami-tst-01 - v4.12.14
10. Envie um e-mail para latosensu@uffs.edu.br solicitando
aprovacao do Processo Seletivo.
L Femsuiismordwsceicko |
Dapos Fessoars
CRF w |
A pessoa & estrangeirs & no possul CRPF
Mo
e niaf
Horra du MEa: # [
Momae do Pain [
Saxe: # @ pygcybing O Famining Diata de Hascimantos » [ - 11. Para
Extads Civil: # [— SEECIONE — ) ! Efnia: [ — SELECIONE — ~| Conhecimento o
Tied da Eszols de E ll':é .:__ SELE;M‘-- v\. . el y
e Questionario de
Paiss * [BRASIL ] uF: # [Rio Grands do Narts ] Inscrigao
Musicipio: # [= SELECHONE = e ,
dpdrecera pdra
DocuMuNTos .
oy, ] Bgha du Bepadihan & . os candidatos
UFs # [is Granda de Morts w | Data de Expedicior # (] .
; ; S T— logo abaixo dos
Tyl de Eletor: | | Zona: | | Sagioz | |
UF: [k Grands de Merte v Data de Emissbos [ = dos Campos
Paasaparta: ] para dados
Exvanase pessoais.
CEP: + 5 1% fcligue na lupa para buscar o endereso do CEP informada)
Legradours: + [Awanida | | ';' .
Basrrn: # | Comgbemanto: [
UF: * [ Ris Granda de Morta v | Hunigipio: @ [HATAL W
Tl Fimer B[ B Tl Caludars 1)

FD:MIJL*RI& DE INSCRICAD PARA APERFEICOAMENTO EDUCACAD EM TEMPO IMTEGRAL ADOLESCENCIAS EM
DIALOGGO

1 . -l Ndman miosmo o8 CarBolees 100 )

(0 Carscteras Digtadea)

Desuavacdes

Utilza o campo sbabon pars informar sventuss otasrvailes soliitedes na descricho deste processs saltive


mailto:latosensu@uffs.edu.br

